
Wordpress CMS»

Erstellen von Blogbeiträgen und bearbeiten 
von Webblogs mit Inhalten. Eine Kurzanleitung 
für Wordpress-Einsteiger.
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http://www.marktpraxis.com/blog


Sie loggen sich direkt über Ihren Webseitenlink ein: 
www.ihrewebseite.ch/wp-admin

Verwenden Sie dazu Ihre Zugangsdaten, die Sie von
uns erhalten haben.



Die «Wordpress» Zentrale (Dashboard)

Hier können ArƟkel, 
MuůƟmedia, Links, Seiten 
oder Kommentare 
angelegt bzw. bearbeitet 
werden. 



Der SeitĞŶĂƵĩĂƵ (Standard-Layout)

Sidebar mit 
Seiten, Text, 
Archiv,
Linklisten,
Kategorien 
Widgets, etc.

ArƟkel (Blogs) in 
chronologischer 
Reihenfolge

Kommentare



Neuen Ar kel (Blogbeitrag) schreiben

Über den Menüpunkt 
„Erstellen“ können Sie 
einen neue  
(Blogbeitrag) erstellen.



ArƟkel (Blogbeitrag) verfassen

Schreiben Sie Ihren Beitrag in dieses Feld.

Geben Sie in diesem Feld eine 
aussagekräŌŝge ÜberschriŌ ein.

Hier können Sie Ihren Beitragstext 
formaƟeren, z.B. Textausrichtung, 
Größe, Aufzählungen etc. 



ArƟkel vervollständigen mit Bildern, Kategorien etc.

Über diese BuƩons können 
Bilder, Videos und sonsƟge 
Medien eingefügt werden. 

Für jeden ArƟkel sollten 
Schlagworte (Tags) und/oder 
Kategorien vergeben werden. 
Nach diesen kann der ArƟkel 
später gesucht werden. 

Hier können neue Kategorien
angelegt werden. 



Medien einfügen

Wählen Sie auf Ihrem 
Rechner die gewünschten 
Dateien für Ihren 
Blogbeitrag aus.

Nach dem Upload können Sie hier weitere 
Einstellungen vornehmen wie z.B. Titel, 
Alternativer Text, Größe, Ausrichtung etc. und 
fügen die Datei in Ihren Blogbeitrag ein.



Links einfügen
Zum Einfügen eines Links, den 
entsprechenden Text markieren und dann auf 
diesen BuƩon klicken. Es öīŶet sich ein 
Fenster.

URL: 
Hier geben Sie die Linkadresse (URL) ein. 
BiƩe darauf achten, dass das „hƩp://“ am 
Anfang enthalten ist! 

Target:
Soll der Link in einem neuen Browserfenster 
geöīŶet werden, können Sie dies unter 
„Target“ auswählen. Wenn Sie die Angabe 
unverändert lassen, öīŶet sich der Link im 
selben Fenster.

Titel:
Sie können auch einen Titel angeben, dieser 
wird angezeigt, wenn man mit die Maus über 
den Link bewegt.

Klasse:
Bezieht sich auf speziell hinterlegte 
FormaƟĞrungen. In den meisten Fällen 
können Sie das Feld ignorieren.



�ƌƟkel (Blogbeitrag) veröīentlichen

Sie können nun Ihren 
�ƌƟkel als Entwurf 
„Speichern“ oder via 
„Vorschau“ 
betrachten.

Erst beim Klick auf  
"Publizieren" wird Ihr 
Beitrag im Blog 
veröīentlicht.



�ƌƟkel in der Blogübersicht



Kommentare bearbeiten

Über den Menüpunkt 
Kommentare sehen Sie 
eine Übersicht aller
Kommentare in Ihrem 
Blog. Hier können Sie diese
verwalten. Standardmässig
ŝƐƚ�ĚŝĞ�<ŽŵŵĞŶƚĂƌĨƵŶŬƟŽŶ�
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Linkliste erweitern

Über den Menüpunkt 
Links können  Sie neue 
Links in Ihre „Sidebar“ 
aufnehmen.



Kategorien erstellen

Hier können Sie mehrere 
Kategorien deĮnieren und

Sie können auch jederzeit 
direkt während der 
Erstellung eines neuen 
ArƟkels neue Kategorien 
anlegen.

ďĞĂƌďĞŝƚĞŶ͘��ƌƟŬĞů�ŬƂŶŶĞŶ
so sauber in Kategorien
unterteilt werden.



Viel Spass mit Wordpress.
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